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OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2023/24

Con I’approssimarsi del termine delle lezioni, si ritiene opportuno ricordare alle SS.LL. gli adempimenti
necessari all’ordinata conclusione dell’a.s. 23/24.

Si ricorda alle SS.LL. che le attivita didattiche avranno termine ufficialmente venerdi 07 giugno 2024.

SCUQILA DELL’ INFANZIA

I docenti della scuola dell’Infanzia, a conclusione delle attivita didattiche, il giorno 28 giugno 2024,
dovranno consegnare i seguenti documenti in segreteria:

e Registro presenze docenti ¢ personale ATA
e Schede di valutazione degli alunni in uscita.

SCUOLA PRIMARIA
1l calendario degli serutini finali della scuola primaria ¢ il seguente:

Lunedi 10 giugno 2024
CORTICELLE
Classe 1*Unica h 9.00/9.30.
Classe 2° h 9.30/10.00
Classe 3° h 10.00/10.30
Classe 4° h 10.30/11.00
Classe 5° h 11.00/11.30
SAN MANGO
Classe 1*Unica h 11.30/12.00
Pluriclasse 2" / 4° h 12.00/12.30
Classe 3° h 12.30/13.00
Classe 5° h 13.00/13.30
Martedi 11 giugno 2024






OMIGNANO SCALO
Classe 1°Unica h 9.00/9.30 N
Classe 2°A h 9.30/10.00
Classe 2°B h 10.00/10.30
Classe 3" A h 10.30/11.00
Classe 3" B h 11.00/11.30
Classe 4" A h 11.30/12.00
Classe 4'B H 12.00/12.30
Classe 5" Unica h 12.30/13.00
STELLA CILENTO
Pluriclasse Unica 13.00/13.30

Gli orari degli scrutini sono diversificati per consentire agli insegnanti in servizio in piu classi di
partecipare agli scrutini di competenza.

1l verbale degli scrutini, con allegati i prospetti dei risultati, eventuali relazioni di non ammissione €
I’elenco degli ammessi/non ammessi dovranno essere consegnati all’ufficio di Segreteria. Una copia
dovra essere allegata al Registro dei verbali e conservata nell’archivio della scuola. Si ricorda che lo
scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attivita didattica annuale e non deve essere la
risultanza solo di apposite prove, bensi delle osservazioni sistematiche e delle verifiche relative alle
discipline e al comportamento, effettuate nel corso dell’intero anno scolastico e annotate nel registro

dell’insegnante.

I docenti delle classi V provvederanno, in base alle evidenze raccolte nei compiti autentici o di realta, alla
compilazione della scheda ministeriale di certificazione delle competenze. Alla certificazione degli alunni
e delle alunne con disabilita & allegata una griglia esplicativa che descrive le competenze raggiunte.

Alunni non ammessi alla classe successiva

1l decreto legislativo 62/2017 e dell’ordinanza ministeriale n. 172/2020, prevedono che gli alunni della
scuola primaria sono ammessi alla classe successiva ¢ alla prima classe di scuola secondaria di primo
grado anche in presenza di livelli di apprendimento parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione.
I docenti contitolari della classe in sede di scrutinio, con decisione assunta all'unanimita, possono non
ammettere gli alunni alla classe successiva solo in casi eccezionali e comprovati da specifica motivazione.
Si raccomanda, pertanto, di motivare adeguatamente 1’eventuale non ammissione e di corredarla di ogni
informazione utile (relazione di eventuali esperti, pedagogisti, verbali di riunioni con i genitori, ecc.).

In caso di eventuale non ammissione di alunni, i genitori degli stessi devono essere avvisati dal

docente/dai docenti di classe,

La data sui documenti di valutazione e il verbale deve corrispondere al giorno dello scrutinio.

Consegna schede di valutazione ai genitori

Le schede di valutazione saranno disponibili esclusivamente in modalita on line, sul registro elettronico
tranne che per 1 genitori che facciano espressa richiesta della stampa in Segreteria.

Consegna dei documenti scolastici

Il registro di classe elettronico, 1’agenda di programmazione e la progettazione didattica dovranno
risultare debitamente compilati entro il 24 giugno, per consentire al personale di segreteria di effettuare il
backup. Tutti gli eventuali documenti, da consegnare in forma cartacea, dovranno essere consegnati in
segreteria entro la stessa data. La compilazione online dei giudizi finali degli alunni deve essere effettuata

entro la data dei rispettivi scrutini.

Al registro di classe online vanno allegati i seguenti documenti:



e Relazione finale sul livello di apprendimento e comportamento della classe

e Osservazioni sistematiche di fine anno

¢ documento di valutazione.

LA SECONDARIA DI PRIM

ADO

Gli scrutini si terranno presso la sede centrale secondo il seguente calendario:

Venerdi 7 giugno 2024
OMIGNANO SCALO 3" A h 14.30/15.15
3" B h 15.30/16.00
2° A h 16.00/16.30
2'B h 16.30/17.00
1" A h 17.00/17.30
1" B h 17.30/18.00
Sabato 8 giugno 2024
SESSA CILENTO 1" C h 08.00/08.30
2° C h 08.30/09.00
3" C h 09.00/09.30

RIUNIONE PRELIMINARE ESAMI

h 10.00/13.00

Gli Esami di Stato seguiranno il seguente calendario

Lunedi 10 giugno 2024

Prova di Italiano

h 08.00/12.00

Martedi 11 giugno 2024

Prova di Matematica

h 08.00/11.00

Mercoledi 12 giugno 2024

Prova di Lingue

h 08.00/12.00

Venerdi 14 giugno 2024

Prova orale
OMIGNANO

3" A

h 08.00/13.30
h 14.00/15.00

Lunedi 17 giugno 2024

Prova orale
SESSA CILENTO

e

h 08.00/13.30
h 14.00/17.00

Mercoledi 19 giugno 2024

Prova orale
OMIGNANO

3B

h 08.00/13.30
h 14.00/15.00




Giovedi 20 giugno 2024

| Scrutini e RATIFICA FINALE ‘ h 09.00/12.00

Relazioni finali Scuola Secondaria I Grado

CLASSI PRIME E LE CLASSI SECONDE: entro il 05 giugno 2024 ciascun docente avra cura di
inserire tutti i voti delle proprie classi su Argo. I docenti coordinatori stileranno la relazione finale
concordata, da allegare al verbale dello scrutinio finale.

CLASSI TERZE: entro il 05 giugno 2024 ciascun docente avra cura di inserire tutti i voti delle proprie
classi su Argo e consegnera la relazione finale relativa alla propria disciplina al docente coordinatore, che
redigera la relazione concordata finale da produrre in duplice copia: una copia sara allegata al verbale
dello scrutinio finale, una copia nel fascicolo dei documenti d’esame.

Inoltre ogni docente predisporra il programma disciplinare di terza, firmato da due alunni della classe, e
lo consegnera in sede di scrutinio.

I DOCENTI DI SOSTEGNO: la verifica finale circa I’attuazione del P.E.L. che tenga conto delle
osservazioni eventualmente fornite dagli educatori, sara condivisa con il docente coordinatore nell’ultimo
GLO. Per gli alunni con disturbi particolarmente gravi, i docenti di sostegno predisporranno una scheda di
valutazione discorsiva da presentare ai genitori.

RACCOLTA DELLE VERIFICHE. Le verifiche cartacee saranno consegnate a scuola entro il 21
giugno. I docenti, inoltre, potranno accedere al plesso di appartenenza per svuotare gli armadietti e
rimuovere le eventuali suppellettili dalle aule.

COMUNICAZIONE NON AMMISSIONE AGLI ESAMI O ALLA CLASSE SUCCESSIVA:

I coordinatori delle classi prime e seconde della scuola secondaria di primo grado contatteranno
telefonicamente, entro il giorno 11/06/2023, i genitori degli alunni eventualmente non ammessi alla classe
successiva, comunicando loro la notizia.

CONSEGNA SCHEDE CLASSI PRIME E CLASSI SECONDE scuola secondaria: le schede di
valutazione saranno disponibili on line, tranne che per i genitori che facciano espressa richiesta della
stampa in Segreteria. Ai genitori degli alunni che hanno riportato un voto di Consiglio pari a sei ma non
hanno pienamente raggiunto i traguardi di competenza previsti in una o piu materie, ¢ consegnato un
modello di segnalazione, attraverso la Bacheca Argo, delle discipline nelle quali I’alunno/a presenta
lacune o incertezze. I docenti daranno specifiche indicazioni sulle attivita da eseguire anche durante il
periodo estivo.

IMPEGNI COMUNI E CALENDARIO COMMISSIONI

I DOCENTI impegnati in attivitd extracurriculari consegneranno il registro del progetto, la relazione
finale entro e non oltre il 14/06/2024. Essi trasmetteranno, prima degli scrutini finali, ai docenti la cui
disciplina ¢ attinente al corso frequentato, ovvero al docente coordinatore le valutazioni conseguite da
ciascun alunno frequentante. Di tali risultati i docenti del Consiglio di classe terranno conto nella

valutazione finale.



consegnare, entro il 14/06/2024, la relazione finale relativa all’attivita svolta, da approvare in sede di
Collegio Docenti.

DOCUMENTAZIONE RELATIVA Al DOCENTI NEO IMMESSI:
I docenti tutor consegneranno al Dirigente la documentazione relativa ai docenti neo immessi entro il

10/06/2024.

COLLEGIO DOCENTI: 11 collegio docenti si terra mercoledi 18 giugno 2024 alle ore 17:30 presso la
Scuola Primaria di Omignano

CONVOCAZIONE COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI: Il Comitato di valutazione si
riunira il giorno 18 giugno alle ore 19:00, per la valutazione dei docenti neo immessi in ruolo.

DOMANDA DI FERIE: tutti i docenti dovranno presentare on line tramite I’applicativo Argo, entro il
25 giugno 2024, secondo i periodi predisposti dall’ufficio personale. Coloro che a qualsiasi titolo abbiano
fruito di giorni di ferie nel corso dell’anno scolastico corrente, dovranno sottrarre tali giorni da quelli
spettanti.

~ Il Dirigente Scolastico
Prof. Giovanni BUONOCORE
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