FUTURA U AUAD pomant T =5 €3 5 1 Llomar

Istituto Comprensivo di Scuola dell'Infanzia, Primaria e Secondaria I° Grado
“DA VINCI - VISCONTI OMIGNANO” - Autonomia 158
Via Nazionale, snc 84060 Omignano Scalo (SA) — Tel.0974/64009
e-mail SAIC866002@ISTRUZIONE.IT — s2ic866002 @pec.istruzione.it

www.icomignano.edu.it — C.F. 90009630659
Codice univoco IPA istsc_saic866002; Codice Univoco UFTANF
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Prot.7847 del 06/10/2025

Oggetto: orari di ricevimento degli uffici di segreteria a.s. 2025/2026.

Con la presente si riepilogano gli orari e le modalita di comunicazione con I'Ufficio di Segreteria.
Si raccomanda a tutti di privilegiare assolutamente la comunicazione tramite e-mail per consentire a ciascun soggetto la possibilita
di rispondere alle richieste in modo quanto piu preciso e attinente.

Indicazioni per le famiglie . Area Didattica

Ricevimento al pubblico

Sede Omignano Scalo, via Nazionale:

- Martedi e Venerdi dalle ore 10.00 alle ore 12.00;
- Lunedi dalle ore 15.00 alle ore 17.00.

Sede Ogliastro:
- Giovedi dalle ore 8.00 alle ore 10.00

In altri orari non & consentito |’accesso a scuola per richieste inerenti la Segreteria.

Comunicazioni telefoniche

E’ possibile comunicare telefonicamente con la segreteria tutti i giorni dalle ore 10.00 alle ore 12.00.

Comunicazione tramite e-mail

E’ possibile in qualunque momento inviare e-mail all’indirizzo: saic866002 @istruzione.it per richiesta di attivazione della procedura

per le credenziali del registro elettronico, richiesta di certificati o quant’altro si ritenesse necessario.

Tale modalita di comunicazione € sicuramente preferibile e I'Ufficio siimpegna a fornire riscontro entro il giorno lavorativo successivo.
Indicazioni per il personale.

Il ricevimento del personale da parte della Segreteria € previsto nei seguenti giorni:
- Mercoledi dalle ore 15.00 alle ore 17.00.

N.B. In caso di dichiarazioni relative ad infortuni sara comunque garantito |'accesso negli orari di apertura della Segreteria anche al di
fuori dalle fascia oraria sopra indicata.

Omignano,16/09/2025

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Daniela Ruffolo
(Firma autografa omessa ai sensi del d. Igs. n. 82/2005)
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