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Misure comportamentali da seguire su Google Workspace for Education

da parte degli utenti
1. Premessa

Le presenti disposizioni definiscono le misure comportamentali che gli utenti (docenti, personale
scolastico, studenti e famiglie) sono tenuti ad osservare nell’utilizzo della piattaforma Google
Workspace for Education, adottata dall’Istituzione scolastica per finalita didattiche, amministrative
e comunicative.

2. Finalita

Le misure hanno lo scopo di garantire un utilizzo corretto, sicuro e conforme alla normativa vigente
della piattaforma digitale, assicurando la tutela dei dati personali, la riservatezza delle
comunicazioni e il rispetto delle regole di convivenza civile.

3. Credenziali di accesso
e Le credenziali di accesso sono personali e non cedibili.
o Evietatala condivisione della password o I'utilizzo dell’account istituzionale da parte di terzi.
¢ L'utente e responsabile della custodia e dell’uso del proprio account.

e In caso di sospetto accesso non autorizzato, I'utente deve informare tempestivamente
I’'amministratore di dominio o il referente informatico.

4. Utilizzo corretto della piattaforma

e L'account istituzionale deve essere utilizzato esclusivamente per finalita didattiche,
formative e amministrative correlate alle attivita scolastiche.

o Evietato I'uso per scopi personali, commerciali o estranei all’attivita della scuola.

e [ vietato l'inserimento, la diffusione o la condivisione di contenuti illeciti, offensivi,
discriminatori, diffamatori o contrari al decoro.

¢ Gli utenti devono rispettare la netiquette e i principi di buona educazione digitale durante
ogni interazione.

5. Partecipazione a videolezioni e riunioni online
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e L’accesso alle videolezioni &€ consentito solo tramite I’account istituzionale.

o E vietata la registrazione, la diffusione o la condivisione di immagini, video o audio delle
lezioni senza autorizzazione esplicita dell’Istituto.

« E vietato fotografare o riprodurre lo schermo durante le attivita online.

« Erichiesto un comportamento rispettoso e conforme al ruolo scolastico in tutte le interazioni
sincrone.

6. Comunicazioni e scambio di materiali

o [ vietato inviare messaggi pubblicitari, catene, spam o materiali non attinenti alle finalita
scolastiche.

o L'utente e tenuto a verificare I'affidabilita delle fonti e a rispettare il diritto d’autore per ogni
materiale condiviso.

o E vietato caricare o diffondere contenuti che violino norme sul copyright o sulla protezione
dei dati personali.

7. Responsabilita e sanzioni

L'uso improprio della piattaforma comporta la sospensione dell’account e, nei casi piu gravi,
I'attivazione dei procedimenti disciplinari previsti dal Regolamento d’Istituto e dalla normativa
vigente.

Eventuali violazioni rilevanti sotto il profilo penale saranno segnalate alle Autorita competenti.



